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REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU I/LUB NOCLEGU
w ramach udziatu w szkoleniach zawodowych i szkoleniach branzowych

w Branzowym Centrum Umiejetnosci w dziedzinie przemystu szklarskiego w Malinowie

Przedsiewziecie finansowane jest ze sSrodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszenia

Odpornosci, tj. Krajowego Plan Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci (KPO)

§1.
Postanowienia ogdlne

Regulamin okres$la zasady i warunki refundacji kosztéw dojazdu i/lub noclegu
Uczestnikom/czkom biorgcym udziat w stacjonarnych szkoleniach zawodowych i szkoleniach
branzowych realizowanych w ramach przedsiewziecia Branzowe Centrum Umiejetnosci w
dziedzinie przemystu szklarskiego w Malinowie.

Dziatalnos¢ placéwki finansowana jest ze $rodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i
Zwiekszenia Odpornosci, tj. Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci (KPO) zgodnie
z wnioskiem o objecie wsparciem w ramach konkursu ,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania
120 branzowych centréw umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje centrow doskonatosci
zawodowej (CoVES).

Organem prowadzgcym Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie przemystu szklarskiego
w Malinowie jest Powiat Dziatdowski z siedzibg ul. Kosciuszki 3, 13-200 Dziatdowo.

Biuro przedsiewziecia: siedziba BCU mieszczaca sie w budynku pod adresem: Malinowo 10,
13- 200 Dziatdowo.

Realizator w okresie realizacji przedsiewziecia, zrefunduje koszty dojazdu i/lub noclegu
Uczestnikéw/czek przedsiewziecia maksymalnie do kwoty 150,00 zt brutto za 1 dzieri/dobe
realizacji szkolenia zawodowego, szkolenia branzowego.

Zwrot kosztéw dojazdu i/lub noclegu udzielany jest na zasadzie refundacji poniesionych
wydatkdéw, zgodnie z zatozeniami przedsiewziecia.

§2.
Zwroty kosztow dojazdu

O zwrot kosztow dojazdu moze sie ubiegaé wytgcznie Uczestnik/czka, ktéry/a dojezdza spoza
Malinowa, gdzie realizowane jest szkolenie zawodowe, szkolenie branzowe. ,Dojazd”
rozumiany jest jako ,dojazd z” lub , powrét do” zadeklarowanego miejsca zamieszkania lub
miejsca zatrudnienia w Polsce.

Osoba ubiegajaca sie o zwrot nie moze korzystaé jednoczesnie z innej formy finansowego
wsparcia dojazdu, co potwierdza podpisaniem oswiadczenia we wniosku.

Zwrot kosztdéw mozna uzyskaé za transport samochodowy, przy czym Branzowe Centrum
Umiejetnosci w dziedzinie przemystu szklarskiego w Malinowie rekomenduje korzystanie z
transportu publicznego.

Podstawg dokonania refundacji kosztéw dojazdu jest ztozenie wniosku o zwrot kosztéw
dojazdu stanowigcy Zatgcznik nr 1 niniejszego Regulaminu. Wypetnione dokumenty nalezy
przesta¢ w bezwzglednym terminie do 7 dni kalendarzowych liczac od dnia, w ktérym
zakonczyto sie szkolenie zawodowe, szkolenie branzowe. W przypadku brakéw formalnych
nadestanej dokumentacji lub koniecznosci poprawy wnioskéw, informacja jest przekazywana
droga elektroniczng/telefoniczng. Uczestnicy szkolern zawodowych, szkolen branzowych,
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10.

ubiegajgcy sie o zwrot kosztéw dojazdu zobowigzani sg do uzupetnienia dokumentacji w ciggu
7 dni kalendarzowych od otrzymania takiej informacji. Dokumentacja dostarczona po terminie
nie bedzie rozpatrywana.

Transport publiczny- w przypadku zwrotu kosztdw dojazdu komunikacjg publiczng,
Uczestnik/czka ubiegajgcy sie o zwrot kosztéw dojazdu zobowigzany jest przestaé¢ drogg
elektroniczng lub ztozy¢ osobiscie wypetniony wniosek wraz z dokumentacjg potwierdzajgca
przejazd (oryginaty lub cyfrowa wersja biletéw):

a. w przypadku biletéw kolejowych zwroty bedg dokonywane wytacznie za:

o przejazd Il klasg pociggu w Polsce (w tym takze Koleje Regionalne);

o przejazd | klasg, tylko i wytacznie w przypadku, kiedy cena biletu nie bedzie
wyzsza od ceny biletu w Il klasie tego samego rodzaju potfaczenia, co zostato
potwierdzone zrzutem ekranu ceny biletédw klasy Il w pociggu odjezdzajgcym
do 2 godzin przed lub po czasie wyjazdu wskazanego pociggu (I klasy);

o nie beda akceptowane bilety z przesiadkami, o ile dostepne sg potgczenia
bezposrednie dla danej relacji w pozadanych przedziatach czasowych;

o akceptowane beda jedynie bilety zakupione na oficjalnych stronach
przewoznikéw  kolejowych tj. PKP IC, Koleje Regionalne (np.
https://www.intercity.pl).

b. w przypadku biletéw autobusowych zwroty bedg dokonywane wytgcznie za:

o przejazd PKS lub w przypadku braku dogodnego potgczenia bilety zakupione u
prywatnych przewoznikdw transportu zorganizowanego, przy czym bilet lub
potwierdzenie zakupu biletu musi zawiera¢ niezbedne dane: trasa (o ile to
mozliwe), data, godzina, nazwa przewoznika, cena biletu.

Transport samochodowy- w przypadku dojazdu samochodem Uczestnik/czka ubiegajacy sie o
zwrot kosztéw dojazdu zobowigzany jest przestaé drogg mailowg lub ztozyé osobiscie w dniu
szkolenia zawodowego, szkolenia branzowego wypetniony wniosek wraz z potwierdzeniem
kosztu dojazdu odpowiadajgcego kosztowi biletéw Il klasy wskazanych w punkcie pkt. 5:
o potwierdzeniem bedzie zrzut ekranu prezentujacy rozktad jazdy pociggdédw na
wybrane pofaczenie z oficjalnej strony PKP z dnia przejazdu z widocznymi: trasg,
datg, godzing i ceng biletu w klasie I;
o w przypadku wspdlnej podrdozy autem kilku Uczestnikow/czek, zwrot bedzie
dokonywany tylko dla kierowcy pojazdu;
o jesliz jednej miejscowosci przyjezdza wielu kierowcdw Realizator moze poprosic o
pokazanie dowodu potwierdzajgcego przejazd osobnymi autami;
o Realizator nie pokrywa kosztéw dojazdu za przejazd ptatnymi autostradami.
Zwrot kosztéw dojazdu bedzie dokonywany tylko na podstawie biletéw i zrzutéw ekranu
datowanych na dzien rozpoczecia i zakonczenia szkolenia zawodowego, szkolenia
branzowego. Zwrot kosztdw obu stron przejazdu moze by¢ ujety w jednym wniosku, ale nalezy
dotaczy¢ do niego osobne dokumenty swiadczace o podrdzy z adekwatnymi datami.
Refundacja zwrotu kosztéw dojazdu nastepuje na indywidualny wniosek Uczestnika/czki,
opiekuna grupy lub na wniosek placéwki.
Whiosek o zwrot kosztow dojazdu bedzie rozpatrywany tylko i wytacznie wtedy, kiedy bilety
lub zrzuty ekranu bedg wskazywaé godziny niepokrywajgce sie z godzinami szkolenia
zawodowego, szkolenia branzowego.
Zwracane mogg by¢ wytgcznie koszty zakupu biletéw autobusowych, kolejowych oraz
przejazdu samochodem. Zwrotom nie podlegajg bilety komunikacji miejskiej oraz przejazdy
taksowkami.
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Realizator zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku o zwrot kosztow dojazdu w przypadku
nieterminowego przedstawienia dokumentacji, niezgodnos$ci z zasadami zawartymi w
niniejszym Regulaminie lub stwierdzenia kosztu niekwalifikowanego.

Whioski bez podpisu Uczestnika/czki ubiegajgcego sie o zwrot kosztéw dojazdu nie bedg
rozpatrywane.

W przypadku braku mozliwosci ztozenia osobiscie oryginatu dokumentu w dniu realizacji
szkolenia zawodowego, szkolenia branzowego dopuszcza sie przestanie skanu wniosku drogg
mailowg w ciggu 7 dni kalendarzowych.

Dopuszczalny jest dojazd z innego miejsca niz miejsce zamieszkania lub firmy, w ktdrej
zatrudniony jest Uczestnik/czka — wymagane bedzie wtedy odpowiednie uzasadnienie
przyczyn we Wniosku o zwrot kosztéw dojazdu, w rubryce: ,Uwagi”.

Nieczytelne bilety i zrzuty ekranu nie bedg akceptowane.

Whioski o zwrot kosztéw dojazdu wraz z cyfrowymi wersjami biletdw, a takie wszystkie
zapytania zwigzane ze zwrotami kosztéw dojazdu prosimy kierowac¢ na adres mailowy:
bcu@malinowo.org

§3.
Zwrot kosztéw noclegu

O zwrot kosztéw noclegu moze sie ubiegaé wytgcznie Uczestnik/czka, ktérego/ej miejsce
zamieszkania jest oddalone od miejsca realizacji szkolenia zawodowego, szkolenia branzowego
o wiecej niz 20km.
Podstawg dokonania refundacji kosztéw noclegu jest ztozenie wniosku o zwrot kosztéw
noclegu stanowigcy Zatgcznik nr 2 niniejszego Regulaminu.
Wypetnione dokumenty nalezy przesta¢ w bezwzglednym terminie do 7 dni kalendarzowych
liczac od dnia, w ktérym zakonczyto sie szkolenie zawodowe, szkolenie branzowe. W
przypadku brakéw formalnych nadestanej dokumentacji lub koniecznosci poprawy wnioskow,
informacja jest przekazywana drogg elektroniczna/telefoniczna. Uczestnicy/czki szkolen
zawodowych, szkolen branzowych, ubiegajacy sie o zwrot kosztéw noclegu zobowigzani sg do
uzupetnienia dokumentacji w ciggu 7 dni kalendarzowych od otrzymania takiej informacji.
Dokumentacja dostarczona po terminie nie bedzie rozpatrywana.
Przy okreslaniu odlegtosci pomiedzy miejscem zamieszkania, a miejscem realizacji szkolenia
zawodowego, szkolenia branzowego bierze sie pod uwage odlegtos¢ pomiedzy punktami
centralnymi tych miejscowosci.
Zwrot kosztéw noclegdw obejmuje nocleg ze $niadaniem w dowolnym obiekcie hotelowym.
taczna refundacja noclegdéw nie moze przekroczy¢ kwoty przewidzianej na ten cel w budzecie
przedsiewziecia.
Zwrot kosztow noclegu przystuguje Uczestnikowi/czce za kazdg dobe w ktérej realizowane jest
szkolenie zawodowe, szkolenie branzowe. Informacje dotyczace obecnosci na szkoleniu
zawodowym, szkoleniu branzowym bedg weryfikowane na podstawie list obecnosci.
Podstawa refundacji kosztéw noclegu jest zatgczenie dowodu poniesionego kosztu w postaci
faktury wystawionej na Uczestnika/czke, opiekuna grupy lub na wniosek placéwki.
Refundacja zwrotu kosztéw noclegu nastepuje na indywidualny wniosek Uczestnika/czki,
opiekuna grupy lub na wniosek placéwki.
Faktura winna zawiera¢ kompletne dane wymagane na fakturze tj.:

a. petne dane odbiorcy (imie i nazwisko uczestnika/opiekuna grupy/dane placéwki oraz

adres zamieszkania/siedziby, jezeli adres zamieszkania podany na fakturze jest
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niezgodny z adresem zamieszkania podanym w Formularzu zgtoszeniowym
Uczestnik/czka przedsiewziecia zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien),
b. petne dane wystawcy (nazwe podmiotu Swiadczacego ustugi, petny adres, NIP, date
wystawienia, date $wiadczenia ustugi),
c. rodzaj $wiadczonej ustugi (data noclegu),
d. potwierdzenie dokonania ptatnosci za ustuge.

11. Realizator zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku o zwrot kosztéw noclegu w przypadku
nieterminowego przedstawienia dokumentacji, niezgodnosci z zasadami zawartymi w
niniejszym Regulaminie lub stwierdzenia kosztu niekwalifikowanego.

12. Wnioski bez podpisu Uczestnika/czki ubiegajgcego sie o zwrot kosztéw noclegu nie beda
rozpatrywane.

13. W przypadku braku mozliwosci ztozenia osobiscie oryginatu dokumentu w dniu realizacji
szkolenia zawodowego, szkolenia branzowego dopuszcza sie przestanie skanu wniosku drogg
mailowg w ciggu 7 dni kalendarzowych.

14. Whnioski o zwrot kosztéw noclegu, a takze wszystkie zapytania zwigzane ze zwrotami kosztéw
noclegu prosimy kierowa¢ na adres mailowy: bcu@malinowo.org

§4.
Postanowienia koncowe

1. Realizator zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany wysokosci dziennej stawki refundacji
poniesionych kosztéw w zaleznosci od wysokosci dostepnych s$rodkéw w budzecie
przedsiewziecia.

2. Uczestnik/czka ubiegajgcy sie o refundacje poniesionych kosztow, o ktérych mowa w
niniejszym Regulaminie, jest zobowigzany do respektowania zasad niniejszego Regulaminu.

3. Refundacja poniesionych kosztéw nastepuje na wniosek po zakoriczeniu szkolenia
zawodowego, szkolenia branzowego, weryfikacji list obecnosci oraz ztozonych dokumentéw
pod warunkiem dostepnosci Srodkéw finansowych na rachunku bankowym przedsiewziecia.
W przypadku ich braku, wyptata nastgpi niezwtocznie po otrzymaniu tych srodkéw.

4. 0Od decyzji Realizatora w sprawie odmowy przyznania refundacji kosztéw Uczestnikowi/czce
nie przystuguje odwotanie.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie przemystu szklarskiego w Malinowie.

6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem .......cccccccveveeveceecceennee.

Zataczniki do regulaminu:
1. Whiosek Uczestnika/Uczestniczki szkolenia o skorzystaniu z refundacji kosztéw dojazdu
2. Whniosek Uczestnika/Uczestniczki szkolenia o skorzystaniu z refundacji kosztéw noclegu

Miejscowos¢ i data

Zatwierdzam:
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